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DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGCAO

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 001/2027

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Tem como objeto a contratagdo de empresa especializada para fornecimento de servigo técnico
especializado para capacitagcdo dos vereadores na funcdo fiscalizatéria, implementacdo de
instrumentos formais de governanca legislativa ao Poder Legislativo Municipal de Santana do
Itararé, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Considerando que, em razado da natureza do objeto, a empresa forneceu atestado de capacidade
técnica e notas fiscais de servigos prestados em outros municipios, comprovando que o valor
praticado esta em conformidade com a proposta apresentada para venda do produto e realizagéo
do servico, objetos deste processo, conforme supracitado. Assim, segue planilha demonstrativa:

| - RELAGAO DOS SERVIGCOS

Item Qtde. Uni. Descrigao

Diagnéstico Técnico Aprofundado

Atividades minimas:
» Revisdo detalhada das inconformidades;

» Matriz de Fragilidades por Eixo;
« Plano de Agao 2026;

- Definigdo de metas institucionais.
Curso de Capacitagao para Vereadores

1 10 Meses

Conteudo minimo:
» Fungao constitucional do vereador;

« Fiscalizagédo da execugao orgcamentaria;
« Leitura técnica de relatdrios fiscais (LRF);
- Atuagéao estratégica das Comissdes;

- Responsabilidade perante o TCE-PR;

« Instrumentos praticos de acompanhamento de
politicas publicas.

2 10 Meses

*Carga horaria minima: 8 horas

Fornecer:
« Material didatico estruturado;

- Modelos de relatérios e pareceres;

- Certificagio de participagao.
Implementacédo das Medidas Estruturantes

Atividades minimas:
3 10 Meses
 Plano Anual de Fiscalizagao Legislativa;

» Calendario oficial das Comissoes;
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» Padronizagao de pareceres técnicos;

- Modelo de relatério quadrimestral de
acompanhamento;

« Indicadores de desempenho institucional;

» Matriz de Maturidade Legislativa.

Acompanhamento até o encerramento do exercicio
de 2026

Atividades minimas:

4 10 Meses |« Reunibes mensais de monitoramento;

* Ajustes normativos e procedimentais;

* Apoio na elaboragao de atos internos;

* Simulagéo de avaliagao futura;

» Consolidacdo das melhorias implementadas.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n°® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagao € de 10(dez) meses, contados da publicagdo do extrato de
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. Necessidade:

- Auséncia de Plano Anual de Fiscalizagdo Legislativa e de calendario estruturado das
comissoes;

- inexisténcia de modelos padronizados de pareceres, relatérios e registros;

- necessidade de capacitagdo especifica dos vereadores em fiscalizagcdo orcamentaria, leitura
de relatérios fiscais e acompanhamento de politicas publicas;

- necessidade de indicadores de desempenho e de matriz de maturidade legislativa.
2.2. Resultados esperados:
Ao término da execugao contratual, espera se que a Camara apresente, no minimo:

- Estrutura formal de fiscalizagdo implementada, com Plano Anual de Fiscalizagao Legislativa e
calendario oficial das comissoes;

- Comissbes permanentes atuantes, com registros padronizados de reunides, pareceres e
relatorios;

- Vereadores capacitados tecnicamente, com participacao comprovada em curso especifico;

- Instrumentos de governanca legislativa institucionalizados, incluindo matriz de maturidade e
indicadores de desempenho;

- Elevagado projetada da nota institucional em futuras avaliagbes, especialmente nos eixos
Fiscalizagao e Comissoes.
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2.3. Como justificativa de aceitagao do preco, esta de acordo com os precgos atuais praticados pela
fornecedora com outros clientes, conforme notas fiscais apresentadas, assim, entendemos que o
valor referencial deste processo se encontra em patamares justos e compativeis com os praticados
no mercado.

2.4. O objeto da contratagado esta adequado ao orgamento do exercicio 2026, conforme consta
das informacdes basicas desse termo de referéncia.

2.5. O procedimento administrativo esta padronizado aos demais procedimentos realizados pelo
orgao, garantindo-lhe uma maior seguranca juridica.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. O problema a ser resolvido é a necessidade de avaliacao institucional e o fortalecimento da
atuacao legislativa. Os itens pretendidos atendem a critérios minimos de usabilidade e eficiéncia,
de acordo com a melhor solugédo e adequacgéo.

3.2. A especificagao dos servicos, quantidade e qualidade consta da descricdo que acompanha
o0 presente, observados requisitos de qualidade, compatibilidade, durabilidade, seguranca e
sustentabilidade, descritos de modo especifico.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos
os requisitos do Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis.

4.2. Nao havera exigéncia de amostra.

4.3. Nao é admitida a subcontratacdao do objeto contratual, nos termo do § 4° do art. 74 da
Lei 14.133/21.

4.4, Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, considerando aquisicdo de bens de baixo vulto, ndo havendo risco ou complexidade
que justifique a exigéncia de garantia da execucéo.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. O prazo de entrega dos itens € imediato a solicitacdo, contados da publicacdo do extrato de
contrato, em remessa parcelada, de acordo com a necessidade.

5.2. Os servigos serao prestados no estabelecimento da contratada.

5.3. A garantia é a estabelecida na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa
do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensio do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre a entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput), sem prejuizo da fiscalizacao
técnica e administrativa a todas etapas do contrato.

6.5. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.6. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1.  Os bens serao recebidos definitivamente no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do
contrato, com posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituido as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugédo do
objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

7.4. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracao durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.5. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela segurangca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

7.6. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez dias
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Uteis para fins de liquidagao, na forma desta sec¢ao, prorrogaveis por igual periodo.

7.7. Parafins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa o0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.71. 0 prazo de validade;

7.7.2. a data da emisséo;

7.7.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.74. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.7.5. o valor a pagar; e

7.7.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.8. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagcéo
da situagao, sem dnus ao contratante;

7.9. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.10. A Administracdo podera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das
condi¢des de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagao no ambito
do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.11. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagao da
liquidacédo da despesa

7.12. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.13. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

7.15. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.16. A presente contratagdo permite a antecipagdo de pagamento total, conforme as regras
previstas no presente tépico.
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O contratado emitira nota fiscal/fatura/documento correspondente ao valor da antecipacéo de
pagamento, tdo logo seja assinado o termo de contrato, para que o contratante efetue o
pagamento antecipado.

7.17. Fica o contratado obrigado a devolver, com corre¢ao monetaria, a integralidade do valor
antecipado na hipétese de inexecucdo do objeto.

No caso de inexecucgao parcial, devera haver a devolugédo do valor relativo a parcela nao-
executada do contrato.

O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato sera atualizado
monetariamente pela variagdo acumulada do IPGM, ou outro indice que venha a substitui-
lo, desde a data do pagamento da antecipagao até a data da devolugéao.

7.18. A antecipacao de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os quais
deverao ocorrer apés a regular execugao da parcela contratual a que se refere o valor antecipado.

7.19. Nao é admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicido financeira.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de inexigibilidade
de licitacao, na forma fisica, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso | da Lei n.° 14.133/2021
que culminara com a selecao pela exclusividade.

8.2. O fornecimento do objeto sera integral.

8.3. Parafins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional,

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Sociedade simples: inscricido do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Sociedade cooperativa: ata de fundagédo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.0s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.
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Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.4. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.5. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Uniao (DAU)

8.6.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.7. declaragdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituigcao;

8.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.9. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual, com a respectiva prova de regularidade perante as Fazendas mediante apresentacdo
das certiddées negativas;

8.10. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.11. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.12. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, ou certiddo negativa de faléncia expedida pelo
distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

DOCUMENTOS DE HABILITAGAO TECNICA:

8.13 Para a qualificagao técnica a Licitante devera entregar:
Certificados e titulos que possam comprovar expertise na area proveniente do objeto desta
contratacdo em raz&o da notéria especializacdo da empresa.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 12.000,00 (doze mil reais) conforme custos
unitarios apostos na tabela acima.
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10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Camara Municipal.

10.2. A contratacado sera atendida pela seguinte dotagao:

01 - Camara Municipal;

01.001 - Legislativo Municipal

01.001.1 - Gestao Legislativa

01.001.1.031 - Acéao Legislativa

01.001.1.031.2.026 - Manutencao das Atividades Legislativas e Administrativas
33.90.39.00.00.00.00 — Outros Servicos de Terceiros - Pessoal Juridica

Saldo Atual da DOTACAO ORCAMENTARIA —R$-120.084,41(cento e vinte mil oitenta e
quatro reais e quarenta e um centavos).

11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Executar fielmente o objeto contratado conforme as especificagbes contidas em sua
proposta;

11.2. Manter-se durante toda execugdao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, e com todas as condigbes de habilitagdo e qualificagao exigidas, sob pena de rescisdo
unilateral do contrato;

11.3. A CONTRATADA se obriga a entregar os itens. Cabe a CONTRATADA total e exclusiva
responsabilidade pela condugdo e coordenacdo de seu pessoal para a execug¢do do objeto
contratado, além de atender integralmente a toda legislacdo que rege os negdcios juridicos e que
Ihe atribua responsabilidades, com énfase na previdenciaria, na trabalhista, sindical, tributaria e
civel em especial medicina e seguranca do trabalho;

11.4. Arcar com as despesas pelo cumprimento das obrigagbes fiscais, previdenciarias,
trabalhistas, encargos sociais, transporte, hospedagem, alimentagéo, frete, entrega, seguros,
taxas, tributos e contribuicbes de qualquer natureza ou espécie, salarios e demais despesas
diretas e/ou indiretas, necessarias a execugao total do objeto contratado, inexistindo qualquer tipo
de solidariedade do CONTRATANTE, para com a CONTRATADA quanto a estas obrigacgdes;

11.5. Cumprir as atividades com profissionais especializados, assumindo total e exclusiva
responsabilidade pelo integral atendimento de toda a legislagéo aplicavel referente ao objeto de
que trata o presente instrumento;

11.6. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados e
prepostos, quando nas dependéncias do CONTRATANTE ou em qualquer outro local onde
estejam prestando os servigos objeto do presente instrumento, devendo adotar as providéncias
que exigir a legislacao em vigor;

11.7. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas vigentes de seguranga do trabalho;

11.8. Cumprir as leis e regulamentos de que tratam a seguranga do trabalho, bem como as
normas técnicas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT e demais postulados
vigentes;
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11.9. Responder perante o CONTRATANTE e terceiros por eventuais prejuizos e danos
decorrentes de sua demora ou de sua omissdo, na condugdo do objeto deste instrumento sob a
sua responsabilidade ou por erros relativos a execugao do objeto deste contrato;

11.10. Informar imediatamente o CONTRATANTE toda e qualquer excepcionalidade durante a
execugao do objeto deste contrato, que possam porventura atrasar o servigo e/ou as condigdes de
entrega dos bens;

11.11. A CONTRATADA devera zelar pela imagem institucional do CONTRATANTE.

12. DOS CASOS OMISSOS

12.1. Na contratacdo, caso ocorra qualquer omissdo nas clausulas pactuadas neste ajuste, os
impasses deverao ser dirimidos conforme o caso e de acordo com a Lei Federal n® 14.133/2021, e
demais normas aplicaveis e subsidiariamente as normas e Principios Gerais dos Contratos.

12.2. Este Termo de Referéncia integra o processo de contratagdo e servira de base para a
elaboragéo do edital ou do instrumento de contratagéo direta e da minuta contratual.

12.3. Integram este Termo de Referéncia, como anexos:
— IMR, indicador, Checlist;
- Estudo Técnico Preliminar (ETP);
— Proposta Técnica e Comercial da empresa C7 Solugdes Integradas Ltda — Nexus Publica;

— Cronograma fisico financeiro (a ser definido).

Santana do ltararé-PR, 05 de margo de 2026.

Reinaldo de Oliveira Amador Oliveira

Presidente do Legislativo
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ANEXO |
MODELO DE INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)

MODELO
1.1 A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugdo do objeto e utilizara o
Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo |, ou outro
instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou
b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.
1.2 A utilizacdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagao da

prestacao dos servigos.

1.3 O gestor emitira termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagao apresentados, e comunicara a CONTRATADA para que
emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo com base no
Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

1.4 O checklist apresentado é meramente ilustrativo, cabendo a equipe de planejamento da
contratagao agregar demais obrigagdes que achar pertinente e conforme o tipo de servigo a ser
contratado.

Indicador

N° 01 — Adequacgao dos servigos prestados

ltem Descrigao

Finalidade Cumprimento dos servigos relacionados no Termo de Referéncia e ou nas
Especificagdes Técnicas e suas respectivas adequacoes.

Meta a cumprir 100% dos servigos realizados e adequados a respectiva Administracao

Instrumento de medicao Planilha de controle dos servigos executados, conforme modelo abaixo
indicado.

Forma de Realizagdo mensal de Checklist por parte da fiscalizagdo do contrato, da

acompanhamento execugdo dos servicos, conforme perspectiva de adequacdo da
Administracdo e posterior langamento do resultado na planilha de
controle.

Periodicidade Mensal

Mecanismo de calculo % de servicos adequados e executado dentro do més de referéncia (total

de servigos adequados e executados dentro do més de referéncia/total de
servicos estabelecidos por periodo) * 100.

Inicio da vigéncia Data de inicio da execugao dos servigos

Faixas de ajuste no | - 95% a 100% dos servigos = recebimento de 100% da fatura
pagamento - 80% a 94,99% dos servigcos = recebimento de 95% da fatura
- 70% a 79% dos servigcos = recebimento de 85% da fatura
- 60% a 69% dos servigcos = recebimento de 80% da fatura

Sancéao Abaixo de 60% dos servigos — multa conforme item VIII do Termo de
Referéncia

Observacodes
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DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGCAO

CHECKLIST - fornecimento

Empresa Més de referéncia:
Objeto: descricao conforme o TR e as Adequacgao — Expectativa
Especificagdes Técnicas quando existirem da Administragao
ITEM DESCRICAO ADEQUADO | INADEQUADO
01 Comprimento de prazo para inicio da execugdo de
Servigcos

02 | Comprimento adequado perante a integralidade do
objeto de contratagéo

03 Devido ao atendimento proveniente de suporte quando
necessario

04 Disponibilidade dos servigos contratados na forma
integral

05 Conclusao
TOTAIS

PLANILHA DE CONTROLE DOS SERVICOS ADEQUADOS EXECUTADOS
Més de Referéncia: /2026

Quantidade dos Quantidade dos servigos
servicos adequados a | adequados efetivamente
serem realizados (B) realizados (C)

Fornecimento — Check
List

Porcentagem do
servigo realizado (D)

aquisicao de
combustivel e lavagem

A) Todos os Servigos/Tarefas a serem executados pela Contratada mensalmente e de forma
adequada a expectativa da Administracdo, conforme o Termo de Referéncia e as Especificacbes
Técnicas, quando existirem.

B) A quantidade dos servicos adequados a serem realizados seguira as Tarefas descritas no Termo
de Referéncia e nas Especificagdes Técnicas, quando existirem, e devera ser preenchida por
servidor formalmente designado pelo Municipio como fiscal do contrato,

C) A quantidade dos servicos adequados realizados € o numero de servigos efetivamente
realizados, devidamente adequados a expectativa da Administragdo estabelecido no Termo de
Referéncia e nas Especificagbes Técnicas, quando existirem.

D) A porcentagem do servigo sera mensurada mediante o calculo (CB)*100, ou seja, a quantidade
dos servigos efetivamente executados sobre a quantidade dos servigcos a serem realizados, vezes
100(cem). Este calculo informara o percentual do servigo que foi realizado, ensejando o respectivo
ajuste no pagamento.

Obs.: O levantamento dos servicos realizados dentro dos padrbes e devidamente adequados a
expectativa da Administragdo sera executado pelo Fiscal do Contrato designado pela Administragéo,
com possibilidade de acompanhamento por pessoa designada pela empresa, sendo que, neste caso,
ambos deverdo assinar a planilha correspondente.

Obs. 1: A vistoria dos servigos executados pela CONTRATADA sera realizado por amostragem, de
maneira aleatéria, nas Unidades e Postos que a Fiscalizagdo achar convenente, podendo, a seu
critério, por medida de comprovacgao, repetir o CheckList em outra Unidade ou Posto no caso de nao
atendimento da meta.

Ass. e Carimbo Ass. e Carimbo
Fiscal do Contrato Designado da Contratada



