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SOLICITAÇÃO 
 
Através do presente formalizo a demanda solicitando ao departamento responsável 

que realize procedimento adequado à aquisição de material de consumo aos 
departamentos administrativos do Poder Legislativo, de acordo com as especificações 
quantidades e exigências contidas neste termo de referência, conforme descrito abaixo: 
 
I - RELAÇÃO DOS PRODUTOS 
 

Item Produto Uni. Quant. 

01 Caneta preta c/50 unid. Caixa 05 

02 Caneta marca texto c/12  Caixa 02 

03 Papel Sulfite A4 c/5000 Caixa 10 

04 Papel Sulfite 40kg c/50fls Pcte 25 

05 Régua de Plástico duro resistente 30cm Unid 04 

06 Grampo 23/8 c/5000 Caixa 02 

07 Grampo 26/6 c/5000 Caixa 02 

08 Extrator de Grampo Espátula Unid 02 

09 Clips – 2/0 – 500gr Caixa 02 

10 Clips – 6/0 – 500gr Caixa 02 

11 Clips – 3/0 – 500gr Caixa 02 

12 Fita Crepe 48mmx50cm Unid 04 

13 Fita Crepe 19/50 Unid 08 

14 Pasta Catálogo c/50 plásticos Unid 30 

15 Fita adesiva para impressora etiqueta – DK2205-
62mmx30.4 

Unid 08 

16 Pilha pequena recarregável AAA c/4 unid Unid 06 

17 Pen-drive 32G Unid 05 

18 Toner Laser Jet Pro MDFM130fw – original Unid 08 

19 Toner Laser Jet Pro MDFM130fw – recarregável Unid 08 

20 Toner Imp. Sansung M2020w xpress - original Unid 04 

21 Toner Imp. Sansung M2020w xpress - recarregável Unid 04 

22 Toner HP laserjet P1102w – original Unid 08 
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23 Toner HP laserjet P1102w – recarregável Unid 08 

24 Arquivo morto de plástico Unid 12 

25 Grampeador de Mesa (26/6) Unid 02 

26 Tesoura de uso geral 14cm de aço inox Unid 02 

27 Calculadora média Unid 04 

28 Grafite 0.5 Unid 04 

29 Lapiseira 0.5 Unid 04 

30 Cola Bastão 21gr Unid 04 

31 Cola liquida – 110ml Unid 05 

32 Borracha Branca 20 Unid 05 

33 Cola tudo tipo tekbond - secagem rápida 20gr Unid 03 

34 Mouse computador sensor laser, conector usb, 
conectividade sem fio 

Unid 03 

 TOTAL   

 
 
II. JUSTIFICATIVA 
 

A aquisição de material de consumo ou de expediente, tem a finalidade de atender 
as demandas de uso dos departamentos da Câmara Municipal, são itens imprescindíveis 
para o desenvolvimento das atividades finalísticas da instituição.  

Sabemos que o órgão, além dos serviços administrativos inerentes e demandas das 
Unidades Organizacionais também realiza atendimento diário à população e aos 
Vereadores, assim os materiais de expediente suprem não só às necessidades interna, 
mas também às atividades individualizadas dos parlamentares, comissões permanentes e 
provisórias, etc. 

Diante disto, a relação está pormenorizada com quantitativo de materiais 
necessários de uso imediato e de estoque preventivo para reabastecimento do pequeno 
almoxarifado, buscando evitar interrupção nos serviços executados e/ou estoques 
elevados. 

Anexo ao presente cotações recentes de preços realizada em fornecedores da 
região, escolhidos dentre os conhecidos e de idoneidade comprovada. 

 
Santana do Itararé, 01 de Julho de 2024. 

 
 
 

VALDEMAR SALVI DE OLIVEIRA 
CONTADOR 


